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Belge
. . . L . o Yon.ve Yazi
Birimlere bir dnceki yila ait arsivlik malzemenin devri igin stre Arsv.Hiz.Ust
belirterek yazi yazilmasi. Yoneticisi
Tim
l Birimler
Devir iglemi icin iletisime gegen birimler belirli bir sira o Callg'mg
uygulanarak teslim islemleri takvime baglanir. Idari Sorumiu | Takvimi
Arsivlik malzemeler birimlerin hazirlamis oldugu devir teslim Devir Teslim
» envanter formu ile uygunluk kontrolleri yapilarak teslim alinir. idari Sorumlu | Envanter
Formu
HAYIR
Uvaun mu ?
EVET
Arsiv Kayit
Arsivlik malzemeler dosya-kutu olarak gruplanarak Arsiv Takip Formu
Kayit-Takip Formuna iglenerek birime ayrilan raflara idari Sorumiu
yerlestirilir.
Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi
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