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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 
                                                                  Uygun 
                                                                                                        görülmedi 
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Karşı Kurum 

 

 

 

 

 

Rektör Yrd. 

Akademik 

Birimler 

Personel 

Daire 

Başkanlığı 

(PDB) 
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Karşı Kurum 

 

  

 

 

 

Akademik 

Birimler 

PDB 
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Yazı 

 

 

 

 

 

 

Yazı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mecburi Hizmet 

Yükümlüleri 

İçin Nakil Talep 

Formu (FormA, 

FormB) 

Kadro Talep 

Formu (YÖK) 

Hizmet Belgesi 

 

 

İstifa, Yer 

Değiştirme, 

Emeklilik 

Nedeniyle 

Görevden 

Ayrılan 

Personele Ait 

İlişik Kesme 

Belgesi Formu 

 

 

 

 

Yazı 

Hizmet Belgesi 

Personel Nakil 

Bildirimi 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

İlgili kurumun muvafakat istemesi 

İlgili kuruma muvafakat 

verildiğinin bildirilmesi ve hizmet 

belgesinin gönderilmesi 

İlgili kuruma 

bilgi verilmesi 

Mecburi hizmet devrine ilişkin 

formların YÖK’e  gönderilmesi 

Görev yaptığı 

birimden görüş 

sorulması 

Mecburi hizmet 

yükümlüsü mü? 

İlgili kuruma bilgi verilmesi 
İlgili kurumdan atamasının 

yapıldığına dair yazının alınması 

Çalıştığı birimden ayrılış sorma ve 

ilişik kesme belgesinin 

doldurtulmasının istenmesi 

Personel Nakil Bildiriminin 

hazırlanması 

3 

Mecburi 

hizmet devri 

İlgili birime bilgi 

verilmesi 
İlgili kuruma hizmet 

belgesinin 

gönderilmesi 

1 
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PDB  

Karşı 

Kurum 

 

 

Akademik 

Birimler 

PDB 

 

 

 

 

 

 

 

PDB 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yazı 

Kararname 

İstifa, Yer 

Değiştirme, 

Emeklilik 

Nedeniyle 

Görevden 

Ayrılan 

Personele Ait 

İlişik Kesme 

Belgesi Formu 

 

 

 

 

 

Personel Nakil 

Bildirimi 

 

 

 

 

İşlem 

Sonu 

 

1 

İlgili kurumdan 

atamasının yapıldığına 

dair yazının alınması 

Çalıştığı birimden ayrılış 

sorma ve ilişik kesme 

belgesinin 

doldurtulmasının 

istenmesi 

Personel Nakil 

Bildiriminin hazırlanması 

Görevden ayrılış 

3 

Görevden ayrılış 

2 

Birimin şahsa bilgi 

vermesi 


