
 ÖĞRETİM ELEMANLARININ  

NAKLEN AYRILMA  

 İŞ AKIŞI 

Doküman No  

İlk Yayın Tarihi 31.12.2020 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa  

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı  
  

İdari ve Mali İşler  

  
Fakülte Sekreteri   

  
Dekan   

 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dökümanlar 

 

 

 

 

Karşı 

Kurum 

 

 

 

 

 

Rektör 

Yrd. 

Akademik 

Birimler 

Personel 

Daire 

Başkanlığı 

(PDB) 

 

 

 

PDB 

 

 

 

 

 

 

Karşı 

Kurum 

 

  

 

Akademik 

Birimler 

-PDB 

 

 

 

 

 

 

 

 

PDB 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yazı 

 

 

 

 

 

 

Yazı 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mecburi Hizmet 

Yükümlüleri İçin Nakil 

Talep Formu (FormA, 

FormB) 
Kadro Talep Formu (YÖK) 

Hizmet Belgesi 

 

 

 

             

 

İstifa,Yer 

Değiştirme,Emeklilik 

Nedeniyle Görevden 

Ayrılan Personele Ait 

İlişik Kesme Belgesi 

Formu  

 

 

 

 

 

 

 

               Yazı 

Hizmet Belgesi 

Personel Nakil Bildirimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili kurumun muvafakat 
istemesi 

Uygun görülmedi 

Uygun görüldü 

Mecburi hizmet 
yükümlüsü mü? 

İlgili kuruma muvafakat 
verildiğinin bildirilmesi 
ve hizmet belgesinin 

gönderilmesi 

Hayır 

İlgili kurumdan 
atamasının yapıldığına 
dair yazının alınması 

Çalıştığı birimden 
ayrılış sorma ve ilişik 

kesme belgesinin 
doldurtulmasının 

istenmesi 

Evet 

Mecburi hizmet devrine 
ilişkin formların YÖK’e  

gönderilmesi 

İlgili kuruma bilgi 
verilmesi 

Mecburi 
hizmet 
devri 

Uygun görülmedi 

1 

Uygun görüldü 

Görev 
yaptığı 

birimden 
görüş 

İlgili kuruma 
bilgi verilmesi 

İlgili birime bilgi 
verilmesi 

2 

Birimin şahsa bilgi 
vermesi. 

İlgili kuruma hizmet 
belgesinin gönderilmesi 

Personel Nakil 
Bildiriminin 

hazırlanması 



 ÖĞRETİM ELEMANLARININ  

NAKLEN AYRILMA  

 İŞ AKIŞI 

Doküman No  

İlk Yayın Tarihi 31.12.2020 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa  

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı  
  

İdari ve Mali İşler  

  
Fakülte Sekreteri   

  
Dekan   

 

 

 

 

 

PDB  

Karşı 

Kurum 

 

 

Akademik 

Birimler 

PDB 

 

 

 

 

 

 

 

 

PDB 

 

 

 

Yazı 

Kararname 

İstifa,Yer 

Değiştirme,Emeklilik 

Nedeniyle Görevden 

Ayrılan Personele Ait 

İlişik Kesme Belgesi 

Formu  

 

 

 

 

 

 

 

Personel Nakil Bildirimi 

 

 

 

 

 

İlgili kurumdan 
atamasının yapıldığına 
dair yazının alınması 

Çalıştığı birimden ayrılış 
sorma ve ilişik kesme 

belgesinin 
doldurtulmasının 

istenmesi 

 

Personel Nakil Bildiriminin 
hazırlanması 

Görevden ayrılış 

Görevden ayrılış 


