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is Akis1 Adimlan Sorumlu Dol?ugrﬂ;nlar
Isleme
Basla DS-005-
Yiiksekogretim
Kanunu,
YO-011- Ders
s N . . Gorevlendirmesi
Ilgili donemlerde agilacak tiim derslerin listelerinin Ogretim Yénergesi,
Ek ders otomasyon Maas Tahakkuk MudUrligii EK Eleman: Yénetim Kurulu
Ders Birimine gonderilmesi Kararlari, EUS
akademik
Takvim, Ders
Opreti Gorevlendirme
v Eiﬁg? Formu,
. 1
Ilgili dénemde ders gorevlendirilmesi yapilan Bolum Bsk. Ders Beyanlart
Ogretim elemanlar tarafindan Akademik
Takvimine gore ders beyanlarini Boliim
Bagkanligina teslim edilmesi Ders Beyanlari,
Haftalik Ders
Programlari,
Ders
Gdrevlendirme
\ 4 Formu
Beyanlarin ve Haftalik Ders Programlarinin Boliim o
Sekreterleri tarafindan ve ek ders mutemedi Bolum
tarafindan ek ders uygulama sistemi (EUS)’a Sekreteri
irilmesi
g Ders Beyanlar1
Ogretim
Elemanlari
Ogretim Elemanlar Ders Beyanlar
Tarafindan sistemde yer
alan Ders Beyanlarinin
Kontrol edilmesi
. L . Ogretim
.I.(Vadr.olu ve disaridan gorevlen@mlmem yapilan tiim Elemanlar: Ders Beyanlar:
Ogretim elemanlar1 tarafindan sistemden beyanlarini BIim/ Odeme
onaylamalari, 3 1.1Vu.sha QlkFlSlnl allp Bolim Program Bsk. Evraklart
Sekreterligine teslim etmesi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Muetemedler tarafindan puantaj, ve bordrolarin Ogl’ Elm/ Odeme
dokiimii, banka listeleri ve tahakkuklarin Mali Sorumlu Evraklar
hazirlanmasi
v
Hazirlanan Odeme Emri Belgelerinin Dekan/
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Fakdilte
tarafindan imzalanarak Ek Ders Birimine iletilmesi Sekreteri
Hazirlayan Sistem Onay1 Yirtirliikk Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatoru Ust Yonetici




